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  بسمه تعالي
ور োظام   ت وଓฬड़ ا اఊر لاعاتا ناوری ا ط  भ    

  

  مقدمه - 1
   هايويـژه بنـد     نامه اجرايـي آن و بـه        امور انتشارات و فناوري اطلاعات، در راستاي اهداف و شرح وظايف مندرج در قانون و آيين               

  . شود  تشكيل مينامه اجرايي،  آيين106 از ماده ز، غ و ق، ر و بندهاي 66از ماده  32و  8،  6 ،2بندهاي و  قانون 2ث و ج از ماده 
 

  فناوري اطلاعات انتشارات و اري گذ  شوراي سياست- 2
نفر شامل رئيس سـازمان، معـاون فنـي سـازمان،            7كند مركب از      اين شورا كه زير نظر شوراي مركزي سازمان انجام وظيفه مي          

مـور انتـشارات و   اب شوراي مركزي، از بين متخصصان داراي تجربه كافي در اانتخ  نفر به 4 و انتشارات و فناوري اطلاعات  مدير امور   
مـدت مأموريـت    . شـود   پس از انتخاب اعضا توسط شوراي مركزي حكم آنان توسط رئيس سازمان صادر مـي              . استفناوري اطلاعات   

كـار، اعـضاي ايـن        تقرار و شروع به   در شروع هر دوره، شوراي مركزي پس از اس        . اعضاي اين شورا تا پايان دوره شوراي مركزي است        
 انتخـاب مجـدد     .دهنـد    تا زمان صدور حكم اعضاي جديد شوراي قبلي همچنان به وضايف خـود ادامـه مـي                 .كند  شورا را تعيين مي   

عفي چنانچه تا قبل از پايان دوره، هريك از اعضاي شورا قادر به ادامه انجام وظيفه نبوده و مـست                  . اعضاي قبلي در شورا بلامانع است     
  . كند شناخته شود، شوراي مركزي جايگزين وي را با همان شرايط تعيين مي

 .كند شورا داراي رئيس، نايب رئيس و يك منشي است كه شورا  در اولين جلسه از بين خود، آنان را انتخاب مي
  

  :  اين شورا عبارتند ازكليوظايف 
 نامه داخلي  تدوين آيين - 
 گذاري   و سياستاوري اطلاعاتانتشارات و فنهاي  مشي تعيين خط - 
 تنظيم برنامه بلند مدت - 
 تأييد برنامه و بودجه سالانه امور - 
  ها پيشنهاد روش تأمين هزينه - 
  .ها نظارت بر انعقاد قراردادها و انجام هزينه - 
 .هاي توليد، توزيع و فروش تعيين روش - 
 .ها ه سازمان استان و مجل و نظارت بر انتشار مجله نظام مهندسي معدنمقررات  و تصويبتدوين - 
 .ها  استان و سازمان و نظارت بر انتشارات سازمانو تصويب مقرراتتدوين  - 
 نظارت بر اجراي مصوبات و تصميمات - 
 انجام ساير وظايف برحسب نياز يا طبق مصوبات شوراي مركزي - 

  .شود مورد اجرا گذاشته مي جزئيات و مشروح وظايف شورا توسط شورا تعيين و به
  . لازم الاجرا استپس از تأييد شوراي مركزيشود،  وبات شورا، كه در حيطه وظايف آن اتخاذ ميتصميمات و مص

  

  مجله نظام مهندسي معدن – 3
 انتشارات و گذاري  سياستهاي مصوب شوراي اي است و طبق سياست اي علمي، فني، اطلاعاتي و حرفه  سازمان، نشريهمجله    

 هاي مربوط به اركان مقررات و دستورالعمل. شود ميمنتشر اسلامي ارشاد فرهنگ و ز وزارت موجب كسب مجوز ا بهفناوري اطلاعات 
  .شود گذاري انتشارات و فناوري اطلاعات تدوين و تصويب مي  روش توليد و توزيع توسط شوراي سياستو
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 همواره رئيس سازمان مجله مسئول مديرشود و  امور مربوط به انتشار و توزيع مجله مستقيماً زير نظر رئيس سازمان انجام مي
  .است

  ها مجله سازمان استان -4
 گذاري  سياستهاي مصوب شوراي اي است و طبق سياست اي علمي، فني، اطلاعاتي و حرفه ، نشريهها  استان سازمانمجله
اسلامي قابل انتشار ارشاد فرهنگ و كسب مجوز از وزارت شود و پس از موافقت اين شورا با   و فناوري اطلاعات منتشر ميانتشارات

گذاري انتشارات و فناوري اطلاعات  روش توليد و توزيع توسط شوراي سياست و هاي مربوط به اركان مقررات و دستورالعمل .است
  .شود تدوين و تصويب مي

  

   انتشارات و فناوري اطلاعاتامور ساختار-5
 . نامه است ها طبق نمودار انتهاي نظام مسئولان بخش شامل مدير امور و انتشارات و فناوري اطلاعاتساختار امور 

  : بخش زير استچهاراين امور شامل 
 پايگاه اينترنتي - 
 كتاب - 
 ت اطلاعاآمار و - 
  افزارهاي تخصصي نرم - 

  .هاي مختلف اين امور را تغيير داده و كاهش و افزايش دهد تواند بر حسب نياز بخش شوراي مركزي مي
هاي مختلف، به پيشنهاد مدير امور و تأييد معاون فني بوده و امضاي قراردادهاي اشـتغال                  اشتغال هر يك از شاغلان در بخش      

ها و هريـك از كارشناسـان، در چهـارچوب مقـررات اسـتخدامي               الزحمه مدير امور، مسئولان بخش      حق. عهده رئيس سازمان است     به
شود و در صـورت لـزوم، روش           مركزي سازمان انجام مي    خدمات اداري مورد نياز توسط دبيرخانه     . شود  سازمان تعيين و پرداخت مي    

  . شود كارگيري كاركنان اضافي به پيشنهاد مدير امور و تاييد رئيس سازمان تعيين مي به
انتـشارات و   ،هـاي معـدني   ها و كارشناسان بايد از بين اعضاي سازمان كه داراي تجربـه در فعاليـت   مدير امور، مسئولان بخش   

 .  ، انتخاب شوند و بايد در زمينه مورد تصدي خود آگاهي كافي داشته باشندندفناوري اطلاعات هست
شود كه با مـدير امـور ارتبـاط داشـته و               تعيين مي  رابط فناوري اطلاعات  عنوان     هيأت مديره به   تصويبدر هر استان يك نفر به       

   .دهد وظايف خود را با نظر مدير امور انجام مي
  

   مدير امور -5-1
اين سمت منصوب   فناوري اطلاعات به پيشنهاد معاون فني سازمان انتخاب و با حكم رئيس سازمان بهانتشارات و مدير امور 

  .كند شود و زير نظر معاون فني سازمان انجام وظيفه مي مي
  : به شرح زير استاين اموروظايف كلي مدير 

  .ها  بخشمسئولانانتخاب و پيشنهاد  - 
   .پيشنهاد برنامه و بودجه امور - 
  .ها در چهارچوب برنامه مصوب هاي اجرايي هريك از بخش تأييد برنامه - 
 .ها و پيشنهاد قرارداد اشتغال مربوط تأييد اشتغال كارشناسان پيشنهادي هريك از بخش - 
  .اي از امور به اشخاص حقيقي يا حقوقي قراردادهاي واگذاري انجام پارهبررسي و پيشنهاد  - 
  .ها ها و گروه هاي بخش هنظارت بر اجراي وظايف و برنام - 
 .هاي مورد نياز سازمان ها و ارائه گزارش هاي تدوين شده توسط بخش بررسي و تأييد گزارش   -      

 .فناوري اطلاعاتانتشارات و  اريذگ شركت در جلسات شوراي سياست - 
 . و شركت در جلسات مربوط به امورهاي مختلف  ها و سازمان ايجاد ارتباط و اخذ تماس با مسئولان ذيربط در وزارتخانه   -
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 . در سطوح استاني و كشوريانتشارات و فناوري اطلاعاتهاي  ايجاد هماهنگي در برنامه   -      
 .ها ارتباط با رابط امور فناوري اطلاعات استان - 
 .ها گيري براي تأمين بودجه لازم جهت اجراي برنامه يپ   -
 .ها كنترل هزينه - 

 نفر  5 تا   3سازي مركب از       بررسي و تصميم    تواند بنا به ضرورت و با كسب موافقت معاون فني سازمان كميته                مدير امور مي      - 
 .اعضاي اين كميته نيز بايد به تأييد معاون فني سازمان برسد. تشكيل دهد

 .انجام ساير وظايف برحسب نياز - 
  
   بخش پايگاه اينترنتي-5-2

كنـد، از   انجام وظيفه مي و اطلاعات مورد نياز اعضا ي سازمانها  فعاليت ورساني مقررات، مصوبات  اطلاعاين بخش، كه به منظور      
اين بخـش بـراي انجـام وظـايف     . شود يك مسئول و درصورت لزوم تعدادي كارشناس به پيشنهاد وي و تأييد مدير امور تشكيل مي         

  . كند هاي تخصصي سازمان استفاده مي رشتهها و مسئولان  هاي استان خود از همكاري و نظرات سازمان
  :  شرح زير است وظايف كلي اين بخش به

 هاي اينترنتي  افزاري پايگاه هاي سخت نيازسنجي زيرساخت - 
 سايت و نظارت بر اجراي آنها تعيين روش و پيشنهاد قراردادهاي مربوط به وب - 
 ايجاد بستر مناسب براي پيوندهاي الكترونيكي - 
  .وارد نمودن مداوم اطلاعات تهيه شده مصوب و هاي اجراي برنامه - 
 سايت به منظور بهبود و گسترش هاي مختلف وب نظرسنجي و تحليل مطلوبيت بخش - 
  .ها براي رفع اشكالات احتمالي  استان سازمان درفناوري اطلاعاتهمكاري با رابط  - 
  .ارائه پيشنهاد براي بهبود وگسترش - 
 د بودجه تهيه برنامه اجرايي سالانه و پيشنها - 
 .انجام ساير وظايف برحسب نياز - 
 
   بخش كتاب-5-3

كنـد، از يـك مـسئول و     انجام وظيفـه مـي    الكترونيكي  انتشارات  اي و     هاي تخصصي و حرفه     توليد كتاب اين بخش، كه به منظور      
يف خود از همكاري و اين بخش براي انجام وظا. شود درصورت لزوم تعدادي كارشناس به پيشنهاد وي و تأييد مدير امور تشكيل مي  

  . كند  استفاده ميو در صورت لزوم نظرخواهي از داوران تخصصي در هر زمينهسازمان  هاي تخصصي نظرات مسئولان رشته
  :  شرح زير است وظايف كلي اين بخش به

   .هاي سازمان و تهيه بانك اطاعاتي كتاب هاي تخصصي موجود مرتبط با هريك از رشته شناسايي كتاب - 
 .ها بندي كتاب بندي و رتبه نقد، طبقهبررسي،  - 
  .هاي جديد نيازسنجي، سفارش توليد، انتشار و توزيع كتاب - 
 .هاي تخصصي همكاري با مراجع مسئول و ذيربط در سطح كشور در امور مربوط به كتاب - 
 .ايجاد بستر مناسب و گسترش فرهنگ كاربرد انتشارات الكترونيكي - 
 .لكترونيكي به شوراي سياستگذاريپيشنهاد توليد كتاب يا انتشارات ا - 
 .ب به مدير امور و نظارت بر اجراي آنهالكترونيكي و كتقراردادهاي مربوط به تهيه توليدات اانعقاد پيشنهاد  - 
  .پيشنهاد روش توزيع و فروش انتشارات - 
 .ها و توليدات الكتونيكي طبق نظرات شورا هاي بررسي كتاب تشكيل كميته - 
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 .هاي مورد تأييد شورا زارت صنايع و معادن و ساير مؤسسهقبول سفارش توليد از و - 
  .تهيه برنامه اجرايي سالانه و پيشنهاد بودجه - 
    .انجام ساير وظايف برحسب نياز - 

 

   آمار و اطلاعات بخش -5-4
انجـام  ر  هـاي معـدني كـشو        انتشار اطلاعات مربوط به فعاليـت      بندي و   ، طبقه گردآوري، تجزيه و تحليل   اين بخش، كه به منظور      

ايـن بخـش    . شـود   كند، از يك مسئول و درصورت لزوم تعدادي كارشناس به پيشنهاد وي و تأييد مدير امور تشكيل مـي                    وظيفه مي 
  . كند استفاده  اعضاي حقيقي و حقوقي سازمان در هر زمينه ذيربط براي انجام وظايف خود از همكاريتواند  مي

  :  شرح زير است وظايف كلي اين بخش به
  بندي اطلاعات مورد نياز  ين اهداف، شناسايي و درجهتعي - 
 تدوين روش و فرآيند تهيه آمار و اطلاعات برحسب درجه و نوع - 
 ها استانسازمان هاي فناوري اطلاعات در  رابطاعضاي حقيقي و حقوقي و از طريق اطلاعات با كمك  گردآوري آمار و - 
  .هاي اطلاعاتي مورد نياز توليد يا توسعه بانك - 
 .ين روش تهيه هر بانك اطلاعاتيتعي -
 .هاي اطلاعاتي مورد نياز پيشنهاد قرارداد تهيه يا توسعه بانك - 
  .بندي و پردازش آمار و اطلاعات تأييد، طبقه - 
 .نظارت بر فرآيند تهيه آمار و اطلاعات از نظر زماني و دقت تهيه - 
  . برحسب درجه و نوعاطلاعات پردازش شدههاي اطلاعاتي و  بانكتدوين روش و فرآيند ارائه  - 
 .هاي اطلاعاتي رساني بانك روز تعيين روش ورود اطلاعات و به - 
  .درصورت لزومبراي ارائه به عموم پيشنهاد قيمت اطلاعات پردازش شده و  تعيين - 
 تهيه برنامه اجرايي سالانه و پيشنهاد بودجه  - 
  .انجام ساير وظايف برحسب نياز - 

 

  
  افزارهاي تخصصي   بخش نرم-5-5
كند، از    انجام وظيفه مي  هاي معدني     افزارهاي تخصصي در فعاليت     شناسايي، توليد و گسترش كاربرد نرم     ن بخش، كه به منظور      اي

اين بخـش بـراي انجـام وظـايف     . شود يك مسئول و درصورت لزوم تعدادي كارشناس به پيشنهاد وي و تأييد مدير امور تشكيل مي         
  . كند اي تخصصي سازمان استفاده ميه خود از همكاري و نظرات مسئولان رشته

  :  شرح زير است وظايف كلي اين بخش به
  هاي سازمان  افزارهاي تخصصي موجود مرتبط با هريك از رسته شناسايي نرم - 
 افزار  ها و موارد كاربرد نرم تعيين قابليت - 
 تهيه شناسنامه و راهنماي كاربري  - 
 افزارها بندي نرم بندي و رتبه طبقه - 
 افزارهاي موجود افزارهاي جديد و توسعه نرم وليد نرمنيازسنجي و ت - 
 افزار تدوين راهنماي آموزشي براي هر نرم - 
 افزار  هاي آموزشي براي هر نرم تنظيم برنامه و ارائه دوره - 
 افزارهاي تخصصي در سطح كشور هاي گسترش كاربرد نرم پيشنهاد سياست - 
 افزار  براي تهيه يا توسعه هر نرمهاي تخصصي و قرارداد مربوط پيشنهاد افراد يا سازمان - 
 افزارها و درصورت لزوم پيشنهاد قيمت آن تعيين طريقه ارائه نرم - 
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 تهيه برنامه اجرايي سالانه و پيشنهاد بودجه  - 
 انجام ساير وظايف برحسب نياز   - 

 
در تاريخ  تدوين شد و 3/11/1383هاي امور انتشارات و امور فناوري اطلاعات مصوب  نامه  با ادغام و اصلاح نظامنامه اين نظام

  . تصويب شوراي مركزي رسيد  به18/1/1390
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ور ر ا ड़ود ا ت و৶ࢤ لاعاتا اఊر ناوری ا ط  भ  
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 مجله نظام مهندسي معدن

گذاري  شوراي سياست
 انتشارات و فناوري اطلاعات


