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  بسمه تعالي
ور ো ଓฬୀظام ودଥر୍ی ଓฬड़ ا   র و 

   مقدمه – 1
 امورنامه اجرايي آن، تشكيل و جايگزين  ، در راستاي اهداف و شرح وظايف مندرج در قانون و آيين و بودجهريزي امور برنامه

  . شود شوراي مركزي مي 11/83/ 1ريزي مصوب جلسه مورخ  برنامه
  

   و بودجهريزي  امور برنامه ساختار– 2
 . نامه است ها طبق نمودار انتهاي نظام  شامل مدير امور و مسئولان بخشريزي و بودجه برنامهساختار امور 

  :  بخش زير استدواين امور شامل 
   و بودجهريزي برنامه - 
 نظارت و كنترل - 

  .ش دهدهاي مختلف اين امور را تغيير داده و كاهش و افزاي تواند بر حسب نياز بخش شوراي مركزي مي
 بـوده و امـضاي قراردادهـاي        ريـزي   برنامههاي مختلف، به پيشنهاد مدير امور و تأييد معاون            اشتغال هر يك از شاغلان در بخش      

هـا و هريـك از كارشناسـان، در چهـارچوب مقـررات               الزحمـه مـدير امـور، مـسئولان بخـش           حق. عهده رئيس سازمان است     اشتغال به 
شـود و در صـورت        خدمات اداري مورد نياز توسط دبيرخانه مركزي سازمان انجـام مـي           . شود   مي استخدامي سازمان تعيين و پرداخت    

  . شود كارگيري كاركنان اضافي به پيشنهاد مدير امور و تاييد رئيس سازمان تعيين مي لزوم، روش به
ستند، انتخـاب شـوند و بايـد در    ه ـان كه داراي تجربه كافي ها و كارشناسان بايد از بين اعضاي سازم مدير امور، مسئولان بخش  

  .  زمينه مورد تصدي خود آگاهي داشته باشند
  

  مدير امور  -2-1
ايـن سـمت منـصوب       سازمان انتخاب و با حكم رئـيس سـازمان بـه   ريزي برنامه به پيشنهاد معاون    ريزي و بودجه    برنامهمدير امور   

  . ندك  سازمان انجام وظيفه ميريزي برنامهشود و زير نظر معاون  مي
  

  :وظايف كلي مدير اين امور به شرح زير است
 .ريزي برنامهها به معاون  انتخاب و پيشنهاد مسئولان بخش - 
 .ريزي معاون برنامه به سازمانپيشنهاد برنامه و بودجه  - 
 .ها در چهارچوب برنامه مصوب هاي اجرايي هريك از بخش بررسي و تأييد برنامه - 
 .ها و پيشنهاد قرارداد اشتغال مربوط ريك از بخشتأييد اشتغال كارشناسان پيشنهادي ه - 
 .ها هاي بخش نظارت بر اجراي وظايف و برنامه - 
 .هاي مورد نياز سازمان ها و ارائه گزارش هاي تدوين شده توسط بخش بررسي و تأييد گزارش - 
 . جلسات مربوط به امورهاي مختلف و شركت در  ها و سازمان ايجاد ارتباط و اخذ تماس با مسئولان ذيربط در وزارتخانه -
 .سازمانگيري براي تأمين بودجه  پي - 
 .ها و سازمان مركزي اي سازمان استان نظارت بر عملكرد بودجه - 
 .انجام ساير وظايف برحسب نياز - 

 
    و بودجهريزي  بخش برنامه-2-2

كنـد،     انجام وظيفه مي   دجه سازمان هاي دراز مدت، ميان  مدت و سالانه سازمان و تنظيم بو             تدوين برنامه اين بخش، كه به منظور      
اين بخش بـراي انجـام وظـايف        . شود  از يك مسئول و درصورت لزوم تعدادي كارشناس به پيشنهاد وي و تأييد مدير امور تشكيل مي                

  . كند  سازمان استفاده ميصندوق مشتركها و  هاي استان خود از همكاري و نظرات سازمان
  

  : ت شرح زير اس وظايف كلي اين بخش به

3 از 1صفحه 
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مدت و درازمدت در چهارچوب قانون و مقررات و مصوبات هيأت عمومي و شوراي  مدت، ميان هاي كوتاه مشي تدوين خط - 
  .مركزي

 .هاي اجرايي تدوين استراتژي و سياست - 
  .ها و راهكارهاي گسترش سازمان بررسي روش - 
، مجلس ريزي و نظارت راهبردي رئيس جمهوري ، معاونت برنامهاز طريق مدير امور با وزارت صنايع و معادن ايجاد ارتباط - 

 .سازمانتنظيم لوايح و تأمين بودجه مورد نياز منظور   به و ساير مراجع ذيربطشوراي اسلامي
 .هاي اعطايي از مراجع حقيقي و حقوقي پيگيري جهت تحقق كمك - 
 .ها هاي استان و منابع اعتباري و پيشنهادهاي سازمانهاي مصوب  مشي با توجه به خطسازمان تدوين برنامه كلان و سالانه  - 
 .اه سالانه براي استان تدوين دستورالعمل تنظيم برنامه - 
 .تنظيم بودجه سالانه سازمان مركزي - 
 .ها نظيم بودجه سالانه براي استانتدوين دستورالعمل ت - 
معاونت مي، وزارت صنايع و معادن، جهت ارائه به شوراي مركزي، هيأت عمو(ريزي سازمان  هاي برنامه تنظيم گزارش - 

   .) و غيرهريزي و نظارت راهبردي رئيس جمهوري برنامه
  .ها و توسعه سازمان ايجاد بستر مناسب براي اجراي برنامه - 
  .انجام ساير وظايف برحسب نياز - 

 
   بخش نظارت‐ 2-3

كنـد، از يـك مـسئول و     انجـام وظيفـه مـي   هـا   ها و بودجه مصوب سازمان اسـتان      اجراي برنامه نظارت بر   اين بخش، كه به منظور      
اين بخش براي انجام وظـايف خـود از همكـاري           . شود  درصورت لزوم تعدادي كارشناس به پيشنهاد وي و تأييد مدير امور تشكيل مي            

  . كند استفاده ميها  ساير بخش
  

  :  شرح زير است وظايف كلي اين بخش به
    .ها منظور آگاهي از وضعيت اجراي برنامه  به و اطلاعاتوري آمارها و گردآ برقراري ارتباط با سازمان استان - 
 .هاي مصوب سازمان هاي تحليلي از وضعيت اجراي برنامه تنظيم گزارش - 

   ريزي   معاونت برنامهجهت ارائه به شوراي مركزي، هيأت عمومي، وزارت صنايع و معادن،(هاي عملكرد سازمان  تنظيم گزارش   -  
 .) رئيس جمهوري و ساير مراجع ذيربطو نظارت راهبردي

 .ها و عملكرد سازمان نظرسنجي، ارزيابي و تحليل مطلوبيت برنامه - 
   .ها هاي استان اي سازمان مركزي و سازمان نظارت بر عملكرد بودجه - 
  .برقراري نظام پيشنهادها در مجموعه سازمان - 
 .هاي اطلاعاتي آماري مربوط به عملكرد سازمان تدوين بانك - 
   .ام ساير وظايف برحسب نيازانج -
 

 13/5/1390 تصويب شده بود، پس از بازنگري و انجام تغييرات و اصلاحات، در تاريخ               1/11/1383نامه كه بدواً در تاريخ        اين نظام 
  . تصويب شوراي مركزي رسيد به
  
  
  
  

3 از 2صفحه 



  

   و بودجهريزي نامه امور برنامه نظام

  

  سازمان نظام مهندسي معدن
  

    ها ا و دستورالعمله نامه نظام
 

ଓฬୀ ور ر ا ड़ود ا   ر୍ی ৶ࢤ
 

3 از 3صفحه 

 شوراي مركزي

 رئيس سازمان

 ريزي و بودجهمسؤل بخش برنامه

 مسئول بخش نظارت و كنترل

 ريزي و بودجه برنامهمدير 

 ريزي برنامهمعاون 


