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  بسمه تعالي
  

   هيأت مديرهدستورالعمل انتخابات
  سومويرايش 

   

 و ويرايش دوم آن 7/7/1384ها در تاريخ  ويرايش اول دستورالعمل انتخابات هيأت مديره سازمان استان -1      
هاي  با توجه به تجارب حاصل از انتخابات دوره.  به تصويب شوراي مركزي رسيد14/6/1387در تاريخ 

هاي آن، ويرايش سوم دستورالعمل  اي از مواد و فرم  دستورالعمل بازنگري و پس از اصلاح پارهگذشته، اين
 .تدوين و به تصويب رسيد

 انتخاب سازمان استانسالانه  مجمع عمومي عادي در جلسههاي دوم و سوم هر دوره  چون بازرس در سال
باتوجه به يابد،  ريت بازرس قبلي خاتمه نمي اعضاي هيأت مديره هنوز دوره مأمواتشود و در زمان انتخاب مي

 مجمع انتخاب بازرس در جلسه ،هاي بعدي نيز مانند سالدوره  در سال اول نامه،  آيين73پاراگراف اول ماده 
  . شود سالانه انجام ميعمومي عادي 

ن نامه امور كارداني، انتخابات هيأت رئيسه گروه كارداني، طبق شرايط همي درصورت تصويب نظام
هاي ويژه آن متعاقباً  زمان با انتخابات هيأت مديره سازمان استان قابل انجام است و فرم دستورالعمل و هم

  .خواهد شدتدوين 
  :ها و عبارات خلاصه شده به شرح زير است در اين دستورالعمل معاني واژه - 2     

  .قانون نظام مهندسي معدن:  قانون-
  .انون نظام مهندسي معدننامه اجرايي ق آيين: نامه  آيين-
  . سازمان نظام مهندسي معدن:  سازمان-
  .سازمان نظام مهندسي معدن استان:  سازمان استان-
  .سازمان صنايع و معادن استان:  صنايع و معادن استان-
  .وزارت صنايع و معادن:  وزارت-
  .هيأت مديره سازمان نظام مهندسي معدن استان:  هيأت مديره-
  . نتخابات هيأت مديرها:  انتخابات-
       .هيأت اجرايي انتخابات:  هيأت اجرايي-
  . از مفاد اين ماده استفاده شده است،اجرايي كه براي آن بند از دستورالعملنامه  اي از آيين  ماده:]عدد[ -
. شود ام ميج ان اسفند آخرين سال هر دوره روزه در ماه15ها در يك دوره زماني  انتخابات در تمام استان- 3

به وزارت، جهت تأييد  ماه قبل از آن 5دوره زماني انتخابات توسط شوراي مركزي سازمان تعيين و حدود 
 تأييد دوره انتخابات، مراتب پس ازوزارت . شود  ميپيشنهاد، ] 55[كند عنوان دستگاه نظارت عمل مي كه به

  . كند ها ابلاغ مي را به صنايع و معادن استان
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آن، كه بايد در طول دوره زماني تاريخ برگزاري  و شود انجام مي ر هر استان فقط در يك روزدانتخابات - 4    
 .شود  تعيين ميدستگاه نظارتو تأييد ] 57[ برحسب شرايط استاني به پيشنهاد هيأت اجرايياعلام شده باشد،

و به سازمان استان مربوط خود را جهت برگزاري انتخابات هر استان تعيين ) گان(اه نظارت نمايندهگدست- 5    
نماينده دستگاه نظارت نبايد خود داوطلب عضويت در هيأت . كند و هيأت اجرايي آن سازمان استان معرفي مي

  .اجرايي يا هيأت مديره باشد
 و شود  نفر عضو سازمان استان تشكيل مي5 يا 3براي انجام انتخابات، هيأت اجرايي انتخابات مركب از -6    

 براي ييتعداد اعضاي هيأت اجرا. عهده خواهد داشت هاري انتخابات را با نظارت دستگاه نظارتي بوظيفه برگز
براي تعيين اعضاي هيأت ].  55[ نفر است 5 نفر و بيش از آن 3 نفر عضو دارند 100هايي كه تا  سازمان استان

  :اجرايي به ترتيب زير عمل ميشود
شرايط اعضاي هيأت . تا داوطلبان، خود را معرفي كنندسازمان استان به اعضاي خود اطلاع ميدهد 

سازمان استان . اجرايي، عضويت در سازمان استان، نداشتن بدهي حق عضويت و نداشتن پيشينه كيفري است
درصورت   وفهرست داوطلبان واجد شرايط و خلاصه مشخصات آنها شامل نام و نام خانوادگي، شماره عضويت

صنايع و معادن . رساند  را به اطلاع صنايع و معادن استان مي) پايهبزرگترين (ه و پايهرستداشتن پروانه اشتغال 
انتخاب را )  نفر10 يا 6حداقل (اعضاي مورد نياز به تعداد حداقل دو برابر يا ساير اعضا استان از بين داوطلبان 

كثريت آرا به عنوان اعضاي از بين خود تعداد لازم را با ااعضاي منتخب با تشكيل يك جلسه ]. 55[كندمي 
به صنايع و معادن استان، سازمان استان و نماينده دستگاه  1 فرم شماره مشابههيأت اجرايي انتخابات تعيين و 

  ]. 55[كنند معرفي مينظارت 
و در صورت تفويض  ( توسط رئيس صنايع و معادن استان2حكم اعضاي هيأت اجرايي مشابه فرم شماره 

نماينده دستگاه سازمان استان و وزارت و  صادر و رونوشت آن به اطلاع )سازمان استاناختيار توسط رئيس 
  .رسد نظارت مي

  . ماه قبل از تاريخ برگزاري انتخابات تشكيل شود4هيأت اجرايي بايد حدود 

داوطلب عضويت در البدل هيأت مديره فعلي يا  از بين اعضاي اصلي يا عليتوانند  نمياعضاي هيأت اجرايي 
  . هيأت مديره باشند

هيأت اجرايي در . شود  استان تشكيل ميصنايع و معادنجلسه هيأت اجرايي به دعوت رئيس اولين - 7    
و صورتجلسه مربوط را ] 56[اولين جلسه از بين خود يك رئيس، يك نايب رئيس و يك منشي انتخاب ميكند

جلسات هيأت اجرايي با حضور حداقل دوسوم اعضا  .رساند  مينماينده دستگاه نظارتو استان به اطلاع سازمان 
رسميت يافته و تصميمات آن با اكثريت )  نفر3 نفر و در هيأت اجرايي پنج نفري 2در هيأت اجرايي سه نفري (

معتبر )  رأي3 رأي و در هيأت اجرايي پنج نفري 2در هيأت اجرايي سه نفري (آراي موافق از هيأت اجرايي 
حق رأي ميتواند در جلسات هيأت اجرايي حضور داشتن ستگاه نظارت نيز بدون نماينده د. خواهد بود

  .عهده رئيس هيأت است  هيأت اجرايي بهامضاي مكاتبات ].56[يابد
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و صنايع و  و سازمان استان استعهده سازمان استان   مربوط به انتخابات در تمام مراحل بهاداريانجام امور -8
تواند  هيأت اجرايي مي. ندنكاري با هيأت اجرايي، تسهيلات لازم را فراهم ك ضمن هملازم استمعادن استان 

 و در  گزارش كندوزارت سازمان و رئيسدر روند انتخابات از سوي هر مقام را به عدم همكاري هرگونه 
 . گيري خواهند كرد صورت رئيس سازمان و وزارت مشتركاً درباره چگونگي ادامه روند انتخابات تصميم اين

شناس، يك نفر  اعضاي اصلي هيأت مديره، پنج نفر شامل دو نفر مهندس معدن، يك نفر زمينتعداد - 9
البدل دو نفر شامل يك  بردار و يك نفر مهندس متالورژي با گرايش استخراجي است و تعداد اعضاي علي نقشه

ي است و ارتباطي  براساس مدرك تحصيليتخصصرشته ]. 54[شناس است  نفر مهندس معدن و يك نفر زمين
هاي مختلف باشد، در اعلام  چنانچه شخصي داراي دو مدرك تحصيلي در رشته. به رسته پروانه اشتغال ندارد

 .شود داوطلبي بايد مشخص كند كه براي كدام رشته اصلي داوطلب مي

عضاي ، چنانچه تعداد ا]70[ نفر است 5چون حداقل تعداد اعضاي هر رشته براي تشكيل گروه تخصصي -10
در تاريخ پايان مهلت اعلام نامزدي براي عضويت در هيأت ( هر رشته اصلي در سازمان استان كمتر از آن باشد

 با شناسي ي معدن و زمينها شود و از بين داوطلبان رشته براي آن رشته عضو هيأت مديره انتخاب نمي، )مديره
 .ودش  جايگزين مي،رعايت ترتيب اولويت در تعداد آراي اخذ شده

هاي اصلي، با توجه به تعداد اعضاي اصلي و  حداقل تعداد داوطلبان واجد شرايط از هر يك از رشته-11
 :  شود ترتيب زير تعيين مي  به، رقابت در انتخاباتمنظور ايجاد بهالبدل هيأت مديره و  علي

  . نفر11 در مجموع  نفر و2 نفر، متالورژي استخراجي 2برداري   نفر، نقشه3 نفر، زمين شناسي 4معدن 
غير از رشته مهندسي معدن، به تعداد كافي داوطلب واجد شرايط  هاي اصلي، به چنانچه در هر يك از رشته

هاي اصلي كه حائز بالاترين رأي باشد،  يك نفر از ساير رشتهانتخابات آن رشته حذف و وجود نداشته باشد، 
   . ]54[انتخاب خواهد شد

 نفر داوطلب واجد شرايط وجود 11 نفر يا در مجموع حداقل 4دن حداقل چنانچه در رشته مهندسي مع
صورت موعد بعدي براي انتخابات، كه نبايد  در اين. نداشته باشد، انتخابات به وقت ديگري موكول خواهد شد

  . شود  تعيين ميدستگاه نظارت ماه از موعد اولي باشد، به پيشنهاد هيأت اجرايي و تأييد 3ديرتر از 
نيز تعداد داوطلبان واجد شرايط به حداقل فوق نرسد، هيأت اجرايي با نوبت دوم انتخابات چنانچه براي -12       

رئيس صورت  كند و در اين وزارت گزارش ميرئيس سازمان و  دستگاه نظارت موضوع را به تأييد نماينده
  .گيري خواهند كرد م تصميدرباره چگونگي ادامه كار سازمان استانسازمان و وزارت مشتركاً 

 ]:58 و 53[شرايط داوطلبان عضويت در هيأت مديره به شرح زير است -13

 .تابعيت جمهوري اسلامي ايران -

 .و نداشتن بدهي حق عضويتاستان مربوط عضويت در سازمان  -

 .عدم اعتياد به مواد مخدر -

 .نداشتن پيشينه كيفري -

 . سال قبل از تاريخ اعلام داوطلبي5 از ، يا بالاتر3نداشتن محكوميت انتظامي از درجه  -
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 و پايه 3 و 2، 1هاي گروه   سازمان استانبراي 2با پايه حداقل معتبر دارا بودن پروانه اشتغال  -
 نيز چنانچه 3 و 2، 1هاي گروه  استان در سازمان. (5 و 4هاي گروه  استان  سازمانبراي 3حداقل 

 .) قابل پذيرش است3 با پايه حداقل ، بوده عضو هيأت مديرههاي قبلي  دورهي ازداوطلب در يك

 مشابه براي انتخابات را اطلاعيهمتن ] 57[هيأت اجرايي موظف است ظرف مدت يك هفته پس از تشكيل -14
. اطلاع عموم اعضا برسد بهانتخابات برگزاري ودتر از تاريخ ز ماه 5/3 ود بايد حداطلاعيه.  تهيه كند3 شماره  فرم
  در تابلوي اعلانات سازمان،]57[استان به آدرس تمام اعضاي سازمان  اطلاعيه بر ارسال اين منظور علاوه به

در پايگاه  ونيز نصب هايي كه هيأت اجرايي مناسب تشخيص دهد  و ساير محلصنايع و معادن استان و  استان
، 4 فرم شماره ابهمشيك آگهي نيز   استممكنموقع  رساني به براي اطلاع. شود اينترنتي سازمان نيز درج مي

 . هاي محلي درج شود  روزنامهو ياسازمان استان كثيرالانتشار   در روزنامهيك تا سه بار، 

  :شامل موارد زير باشد بايد اطلاعيه
  .روز و تاريخ برگزاري انتخابات -
در روز برگزاري انتخابات به اين مدت (.  تعيين خواهد شد16 تا 9مدت انتخابات، كه از ساعت  -

  . ) ساعت قابل تمديد است2هيأت اجرايي تا تشخيص 
دهندگان و وسعت استان توسط  بيني تعداد رأي هاي برگزاري انتخابات، كه با پيش محل يا محل -

  . شود ميتعيين ] 60[هيأت اجرايي
 . اين دستورالعمل9در هر رشته طبق ماده البدل  اعضاي اصلي و عليتعداد  -

  .  اين دستورالعمل13 ماده هيأت مديره طبق درشرايط عضويت  -
 .  اين دستورالعمل11درباره ماده توضيح  -

وز از ر 15نبايد زودتر از قبول تقاضاي نامزدي عضويت در هيأت مديره، كه تاريخ پاياني مهلت  -
 . روز قبل از تاريخ انتخابات باشد60 از كمترو ] 57[تاريخ آگهي

 .مداركي كه داوطلبان بايد همراه تقاضاي خود ارائه دهند -

  .ارائه مداركو داوطلبان ثبت نام هاي  يا محلمحل نشاني  -
 قبل از تاريخ برگزاري دو هفتهحداقل پذيرفته شده، كه بايد تاريخ اعلام فهرست داوطلبان  -

  . ]59[باشدانتخابات 
 كه آگهي استانسازمان روزنامه كثيرالانتشار نام  درصورت ضرورت و با هماهنگي هيأت مديره، -

   .شود  درج ميانتخابات در آن
 .  و نشاني و شماره تلفن تماس محل استقرار هيأت اجرايياسامي اعضاي هيأت اجرايي -

   .اعلام ساير موارد ضروري براي اطلاع داوطلبان و شركت كنندگان در انتخابات در صورت لزوم -

رهاي استان و ساير درصورتيكه هيأت اجرايي با توجه به امكانات، وسعت استان، تعداد اعضا، پراكندگي شه-15
هاي مذكور، هيأت  هاي متعددي جهت برگزاري انتخابات تعيين نمايد، بايد براي هريك از محل عوامل، محل

اجرايي انتخابات فرعي مركب از سه عضو سازمان استان، كه واجد شرايط انتخاب شدن در هيأت اجرايي باشند، 
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دستگاه نظارت نيز . ابات با هيأت اجرايي انتخابات استتعيين كند، ولي در هر حال مسئوليت حسن انجام انتخ
     . بايد در آگهي انتخابات درج شودزها ني  نشاني اين محل].60[براي هر محل يك ناظر خواهد داشت

  .هاي فرعي انتخابات بايد با تأييد دستگاه نظارت تعيين شود  محل- تبصره
هايي كه  ورت الكترونيكي و غيرحضوري، در استاندرصورت تصويب شوراي مركزي، برگزاري انتخابات بص-16

در اينصورت . ، به تشخيص هيأت اجرايي و با تأييد نماينده دستگاه نظارت بلامانع استاجازه دهدامكانات آن 
  .توضيحات لازم درباره چگونگي برگزاري انتخابات الكترونيكي بايد در آگهي انتخابات درج شود

توانند ظرف مهلتي كه توسط هيأت اجرايي تعيين و اعلام شده  ديره ميداوطلبان عضويت در هيأت م-17
همراه با فتوكپي پروانه اشتغال معتبر و ساير مدارك ، 5 فرم شماره مشابه، طور كتبي است، داوطلبي خود را به

به چه چنان. ]58[هاي تعيين شده تسليم و رسيد دريافت كنند محلاز لازم به دبيرخانه سازمان استان يا يكي 
 هيأت .ارائه نمايد تا قبل از پايان مهلت، داوطلب بايد  خواسته شود ديگريهيأت اجرايي مداركتشخيص 
صورت لزوم  دريا اي از مدارك، تعهد داوطلب ذيل فرم اعلام داوطلبي را قبول  بجاي ارائه پارهتواند  اجرايي مي

  ]. 59[از مراجع ذيربط استعلام كند
جهت احراز شرايط هر حداكثر ظرف يك هفته پس از پايان مهلت ثبت نام، ست هيأت اجرايي موظف ا-18

 در سازمان وي با پرونده عضويت 5فرم شماره اطلاعات مندرج در ضمن انطباق مدارك داوطلبان را داوطلب، 
اسخ ثبت نام، اعم از اينكه پمهلت پايان پس از تاريخ ظرف يك ماه ت اجرايي حداكثر أهي. بررسي كنداستان، 
با اكثريت آرا نسبت به صلاحيت هر يك از اي تشكيل داده و   جلسهها واصل شده يا نشده باشد، استعلام

اين . نمايد اي تهيه مي شدگان و مردودين را طي صورتجلسه فهرست اسامي پذيرفتهگيري و  داوطلبان تصميم
 صورتجلسه در اختيار رئيس يك نسخه از. برسد امضاي اكثريت اعضاي هيأت اجرايي بهصورتجلسه بايد 

  . ]59[گيرد قرار مينماينده دستگاه نظارت سازمان استان و رونوشت آن در اختيار 
 و 6 شماره   فرماي مشابه طي نامه براساس اين صورتجلسه، مراتب پذيرش هر داوطلب را هيأت اجراييرئيس 

توسط پست پيشتاز به آدرس ن اعلام بايد اي. كند  به متقاضي اعلام مي7 شماره   فرممشابهعدم پذيرش وي را 
ز به وي اطلاع داده شود داوطلب ارسال شود و در عين حال توسط تلفن يا نمابر يا پست الكترونيكي ني

  .   رسيده باشد داوطلبانهر يك از  روز پس از تاريخ جلسه فوق به اطلاع 3ظرف مدت المقدور  حتيبطوريكه 
 نامه فوق تاريخ روز پس از 6توانند ظرف مدت  درصورت اعتراض مي كه صلاحيت آنان رد شده، افرادي

صورت بايد در اسرع  كه در ايناستان دبيرخانه سازمان يا به (دستگاه نظارت  به بطور كتبيشكايت خود را 
دستگاه نظارت موظف است . تسليم و رسيد دريافت كنند )ود رسانده شنماينده دستگاه نظارتوقت به اطلاع 

 براساس آن پاسخ لازم به تا] 59[ را درمورد شكايات رسيده اعلام كند خودظرف مدت يك هفته نظر حداكثر 
  . شودمتقاضي داده 

هيأت  هفته پس از تاريخ صورتجلسه 2 پس از رسيدگي به شكايات و حداكثر ظرف مدت دستگاه نظارت
هيأت اجرايي  .اعلام ميكندجرايي هيأت اشدگان و مردودين به   خود را درباره پذيرفته قطعينظراجرايي، 
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تنظيم را نهايي    اصلاح و فهرسترا شدگان و مردودين   اسامي پذيرفته براساس نظر وي درصورت لزوم فهرست
   .نماينده دستگاه نظارت برسديت اعضاي هيأت اجرايي و رامضاي اكث كه بايد به دكن مي

هاي  براي هريك از رشته. شود  تنظيم مي8فرم شماره الفبايي داوطلبان توسط هيأت اجرايي مشابه فهرست -19
عنوان رشته ] 59[اين فهرست بايد شامل . شود اصلي قابل پذيرش در هيأت مديره، يك فرم جداگانه تنظيم مي

سال دريافت مدرك، نام دانشگاه محل اخذ و گرايش آخرين مدرك تحصيلي مورد استفاده براي انتخابات، 
صه لا و خترين مشاغل داوطلب اي از عمده  خلاصه،غال و بالاترين پايه آن، شغل فعليمدرك، رسته پروانه اشت

  .  باشدسوابق فعاليت وي در اركان سازمان
 هفته قبل از روز 2 حداقل  وهيأت اجرايي با كمك سازمان استان فهرست مذكور را به تعداد اعضا تكثير نموده

ها به  ارسال فهرستبدين منظور علاوه بر  ].59[رساند ا مياخذ رأي آن را به وسايل مقتضي به اطلاع اعض
و آگهي نيز كثيرالانتشار محلي يا در روزنامه ، ممكن است  و درج در پايگاه اينترنتي سازمانآدرس كليه اعضا

   .هايي كه قبلاٌ در آگهي انتخابات اعلام شده نيز نصب شود در محل
  . گيرد دهندگان قرار  هاي مناسب در معرض ديد رأي د در محلها در روز برگزاري انتخابات باي اين فهرست

چنانچه به علت نادرست بودن يا تغيير آدرس عضو يا به هر علت ديگري خارج از قصور سازمان و  - تبصره
  .هيأت اجرايي، آگهي به عضو نرسد، مسؤليتي متوجه هيأت اجرايي نخواهد بود

هايي  محل در محل سازمان استان، صنايع و معادن استان وتي  انتخاباتبليغاتمجاز بودن نصب درصورت -20
براي تمام داوطلبان  12 مشابه فرم شماره  متحدالشكلهاي در فرمبايد شود،  كه توسط هيأت اجرايي تعيين مي

  .  تهيه شود
ابات اكيداً  در روز برگزاري انتخ، آنو محوطه اطراف اخذ رأي در محلتبليغات انتخاباتي، از هر قبيل كه باشد، 

توانند درصورت مشاهده تخلف، ضمن تهيه  انتخابات ميروز اعضاي هيأت اجرايي حاضر در . ممنوع است
مراتب را بلافاصله پس از برگزاري انتخابات جهت ، اي كه به امضاي نماينده دستگاه نظارت نيز برسد صورتجلسه

  . تعيين تكليف به دستگاه نظارت اعلام كنند
تهيه و به تعداد لازم براي ها و بصورت يكنواخت  توسط وزارت براي همه استان مهر انتخابات وبرگه رأي  -21

تعداد مورد نياز براي هر استان توسط هيأت اجرايي با درنظر گرفتن تعداد ]. 49[شود هر استان ارسال مي
ي اراز تاريخ برگز درصد اضافي، حدود يك ماه قبل 20بيني حدود  اعضاي واجد شرايط رأي دادن و با پيش

طور  هاي رأي آنها را به رسد و وزارت پس از تهيه برگه اطلاع وزارت مي انتخابات از طريق سازمان استان به
 نماينده دستگاه نظارت روز قبل از تاريخ انتخابات به 3كند كه حداقل  طريقي ارسال مي بندي و به مناسب بسته

ر اكثريت اعضاي هيأت اجرايي و با حضور نماينده دستگاه نظارت هاي رأي بايد با حضو هاي برگه بسته. برسد
  .شودبه هيأت اجرايي تحويل داده اي   صورتجلسهطيگشوده و شمارش و 

وسط نماينده ت قسمت اول پس از مهر شدن . دو قسمتي است،شود مي تهيه 9 كه مشابه فرم شماره ،برگه رأي
س از نوشتن منتخبين خود به صندوق اخذ رأي وارد كند و شود تا پ دهنده داده مي هيأت اجرايي، به رأي

  . ماند نزد هيأت اجرايي باقي مي  باشد،شماره ترتيبكه بايد داراي قسمت دوم 
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گيري و با نظارت نمايندگان هيأت اجرايي آماده  اخذ رأي بايد دقايقي قبل از شروع رأي )هاي(صندوق-22
بيني تعداد   توجه به تعداد اعضاي سازمان استان و پيشبا. شود و بطور مطمئني غيرقابل نفوذ باشد

  .دهندگان بايد به تعداد كافي صندوق اخذ رأي تهيه شود رأي
اي تنظيم خواهند كرد كه در تمام ساعات روز برگزاري انتخابات، همواره  هيأت اجرايي، برنامهاعضاي -23

  . حضور داشته باشند محل اخذ رأي  نفر از آنان در2حداقل 
تواند با موافقت رئيس سازمان استان از كاركنان سازمان استان براي كمك به انجام امور  هيأت اجرايي مي     

  .مختلف انتخابات استفاده كند ولي مجاز به استفاده از اشخاص ديگري غير از آنها نيست
 و ه دستگاه نظارت نمايند،اخذ رأي، غير از اعضاي هيأت اجرايي انتخابات) هاي(در محل استقرار صندوق

دهندگان نيز پس از انداختن  ، ماندن ساير افراد ممنوع است و رأي كه توسط هيأت اجرايي تعيين شدهافرادي
 نفر 2در هر زمان و براي هر صندوق، نبايد بيش از . كنندبرگه رأي در صندوق بايد بلافاصله محل را ترك 

دهندگان در محل  ميز مخصوصي براي نوشتن رأيلزوم درصورت . دهنده در محل اخذ رأي پذيرفته شوند رأي
  .شود  داوطلبان، علاوه بر بيرون محل، در داخل محل اخذ رأي نيز نصب ميهاي فهرست. شود مي گذاشته 

صنايع و معادن استان درخواست كنند تا رئيس از درصورت لزوم توانند  سازمان استان و هيأت اجرايي مي    
يا ساير طرق ممكن حراست ل اخذ رأي و محوطه اطراف آن را با كمك اعضاي مسئوليت حفظ نظم در مح

  . عهده گيرد به
هر عضو . اعضاي سازمان استان بايد براي رأي دادن شخصاً و با ارائه كارت عضويت معتبر مراجعه كنند-24

تسهيلات براي منظور ايجاد  به]. 49[فقط حق يك رأي داشته و مجاز به دادن رأي به نمايندگي غير نيست
اي مجاز  تواند در روز اخذ رأي نيز بدهي حق عضويت اعضا را دريافت و با صدور برگه اعضا، سازمان استان مي

  . شركت در انتخابات را به هيأت اجرايي اعلام كندهبودن عضو ب
 قرار داده  و در اختيار هيأت اجرايياعضاي سازمان استان بايد قبلاً توسط سازمان استان تهيه شده فهرست

تعداد افرادي كه طبق اين . شود جلوي نام وي در فهرست علامت زده مي ،پس از دادن برگه رأي به عضو. شود
. ها مطابقت داده شود هاي رأي موجود در صندوق اند بعداً بايد با تعداد برگه فهرست برگه رأي دريافت كرده

  .ز استفاده كندتواند بجاي آن از فهرست كامپيوتري ني هيأت اجرايي مي
 در روز انتخابات، به منظور اجتناب از تداخل كاري، غير از دريافت حق عضويت از اعضا و صدور برگ - تبصره

مجاز بودن به شركت در انتخابات و رفع اشكالات احتمالي مربوط به اعضا و انتخابات، ساير امور سازمان استان 
  .تعطيل و به ويژه پذيرش عضو جديد ممنوع است

. كند ها انتخاب مي افراد مورد نظر خود را در تمام رشته هر عضو بدون در نظر گرفتن رشته تحصيلي خود،-25
چنانچه تعداد بيشتري . بايد نوشته شود ، كه مشخص شده،از هر رشتهدر برگه رأي فقط به تعداد مورد نياز 

همچنين چنانچه اسامي . اهد شد حذف خو به ترتيب از آخر اسامي اضافي، هنگام قرائت،نوشته شده باشد
هرگونه . ]61[حذف خواهد شد  آن اسامي نيز،نوشته شده از بين فهرست اعلام شده داوطلبان نباشد

  .گرفتگي روي برگه رأي باعث مخدوش شدن برگه و حذف آن خواهد شد خوردگي يا لاك خط
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دهندگان تذكر   بايد به رأي،دوجود نداشته باشبراي عضويت در هيأت مديره اي داوطلب  رشتهدر چنانچه 
هنگام  باشد،نامي نوشته شده نيز چنانچه به اشتباه و  ]54[داده شود كه جلوي رشته مربوط را خالي بگذارند

  . قرائت حذف خواهد شد
هيأت اجرايي موظف است با حضور نماينده دستگاه نظارت اقدام به گيري،  بلافاصله پس از پايان زمان رأي- 26       

علامت هاي رأي شمارش شده و با تعداد  ابتدا تعداد برگه) ها(پس از باز كردن صندوق]. 62[ش آرا نمايدشمار
ها  پس از شمارش تعداد برگه. شود هاي موجود مطابقت داده مي برگ ته  در فهرست اعضا و تعداد زده شده

  . شود قرائت آرا انجام مي
. گيرد آرا با حضور اكثريت اعضاي هيأت اجرايي صورت ميهاي رأي و شمارش و قرائت  باز كردن صندوق    

 كه از سوي هيأت اجرايي دعوت به افراديت و ردستگاه نظا) گان(هدغير از اعضاي هيأت اجرايي، نماين
  .پايان قرائت آرا كسي حق ورود به محل را نخواهد داشتهمكاري شده باشند، تا 

يك از داوطلبان در فهرست اسامي آنان، كه مشابه فرم شماره پس از قرائت آرا، تعداد آراي كسب شده هر -27
  .رسد شود و به امضاي اعضاي هيأت اجرايي و نماينده دستگاه نظارت مي  قبلاً تنظيم و تايپ شده، درج مي10

 ترجيحاً در دو روي يك برگ 11 و 10هاي شماره  فرم.  است11صورتجلسه نتايج انتخابات مشابه فرم شماره 
  .  شوند ميتنظيم 
هاي رأي تحويل داده شده به هيأت اجرايي،  در صورتجلسه نتايج انتخابات بايد ارقام مربوط به تعداد برگه       

هاي داخل صندوق، تعداد  گان طبق ليست، تعداد برگهددهن هاي رأي مصرف شده، تعداد رأي تعداد برگه
هاي شروع و پايان  هاي قابل قبول، زمان تعداد برگههاي مخدوش و غير قابل قبول،  هاي سفيد، تعداد برگه برگه

  . هاي شروع و پايان قرائت و شمارش آرا، محل برگزاري انتخابات و تاريخ آن درج شود انتخابات، زمان
در حالتي كه چند محل براي اخذ رأي تعيين شده باشد، هر هيأت اجرايي فرعي نيز بايد عيناً به همان 

ماند و هيأت  تعيين اعضاي هيأت مديره خالي باقي ميقسمت مربوط به  11رم شماره اما در ف. ترتيب عمل كند
دهد تا   به هيأت اجرايي اصلي تحويل مي10اجرايي فرعي صورتجلسه را به همين شكل، همراه با فرم شماره 

  . تعيين اعضا در مجموع انجام شود
  .شود عيين ميكشي ت در صورت تساوي آراي دو نفر، عضو منتخب از طريق قرعه

هاي اصلي از بين كساني كه داراي   استخراج و براي هر يك از رشته10نتايج شمارش آرا از فرم شماره 
و در صورتجلسه نتايج انتخابات ] 62[البدل تعيين ترتيب اولويت اعضاي اصلي و علي رأي بيشتري باشند به

ها با  اعلام نشده، از بين داوطلبان ساير رشتههايي كه داوطلب  براي رشته. شود  درج مي11مشابه فرم شماره 
البدل پس از انتخاب  حالت اعضاي علي در اين. شود رعايت ترتيب اولويت در تعداد آراي اخذ شده جايگزين مي

  .شوند  تعيين مياعضاي اصلي
أت اجرايي  نسخه بايد به امضاي اعضاي هي4شود و هر   نسخه تنظيم مي4صورتجلسه نتايج انتخابات در        

 رئيس  وو به ترتيب به رئيس سازمان استان، نماينده دستگاه نظارت] 62[دستگاه نظارت برسد) گان( و نماينده
هاي رأي مصرف شده و  يك نسخه نيز همراه برگه. هيأت اجرايي هر كدام يك نسخه تحويل داده شود
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و به سازمان استان تحويل  بسته )ها(هاي شمارش آرا در داخل صندوق قرار داده شده و صندوق نويس پيش
  .شود مي   تحويل دادهده دستگاه نظارتننمايهاي رأي مصرف نشده نيز به  برگه. شود داده مي

، كه در آن مهلت قبول اي طي نامهسازمان استان موظف است روز بعد از انتخابات، نتايج انتخابات را 
  . ، به اطلاع هر يك از داوطلبان برساند11 و 10 هاي شماره شكايت قيد شده باشد، همراه با تصاوير فرم

 روز بعد از اخذ رأي خواهد بود و مدت رسيدگي به آنها يك 5مدت قبول شكايات مربوط به انتخابات، تا -28
مرجع رسيدگي به اين شكايات هيأت اجرايي انتخابات به اتفاق . باشد هفته پس از انقضاي مدت مذكور مي

  ]63[به شكايات بدون نام و مشخصات و نشاني ترتيب اثر داده نخواهد شد. استنماينده دستگاه نظارت 
درصورت وجود، پس از رسيدگي و اعلام در صورت نبودن شكايت يك هفته پس از تاريخ انتخابات و        

ت قطعي  نتايج انتخابا روز پس از تاريخ انتخابات،10 ظرف مدت ،بلااثر بودن آنها و ارسال پاسخ لازم به شاكي
به وزارت   پس از تأييد صحت برگزاري انتخابات، صورتجلسه فوق رانماينده دستگاه نظارتشود و  تلقي مي

شود تا در  ها و مدارك مربوط به انتخابات به سازمان استان تحويل مي كليه اوراق و صورتجلسه .كند  ميارسال
ات، نماينده دستگاه نظارت صحت انتخابات را چنانچه پس از رسيدگي به شكاي. اي نگهداري شود پرونده ويژه
پس از رسيدگي و درصورت تأييد نظر نماينده . هدبه وزارت اطلاع درا مراتب ، لازم است بلافاصله تأييد نكند

درصورت ابطال انتخابات هيأت اجرايي موظف . شود انتخابات ابطال ميدستگاه نظارت، با دستور كتبي وزارت 
 تأييد يا ابطال انتخابات .ك ماه نسبت به شروع تشريفات انتخابات مجدد اقدام كنداست حداكثر ظرف مدت ي

  .]63[منحصراً از اختيارات دستگاه نظارت است
وسيله وزارت امضا و صادر  هاي اعضاي هيأت مديره به پس از خاتمه انتخابات و تأييد آن، اعتبارنامه-29
شود تا به هريك از آنان  ن استان به دبيرخانه آن ارسال ميهاي منتخبين هر سازما اعتبارنامه. ]63[شود مي

  .شود ها نيز جهت اطلاع به صنايع و معادن استان ارسال مي يك نسخه از تصوير اعتبارنامه. تحويل داده شود
   

  پس از انتخابات
نجام وظايف دار ا هاي اعضاي جديد، همچنان عهده اعضاي هيأت مديره، تا زمان صدور و وصول اعتبارنامه -30

ترين زمان  ، كه بايد در كوتاه استانها، به دعوت رئيس سازمان پس از وصول اعتبارنامه. سازمان استان هستند
انجام شود، اولين جلسه هيأت مديره جديد با حضور اعضاي قبلي هيأت مديره تشكيل و صورتجلسه مشتركي 

بهتر است از رئيس سازمان صنايع و معادن . ندك كار مي شود و هيأت مديره جديد رسماً شروع به تنظيم مي
  .استان نيز دعوت شود تا در اين جلسه حضور داشته باشد

رئيس سازمان استان گزارش كاملي از وضعيت سازمان، شامل اسامي اعضاي اركان سازمان و لازم است              
هاي انقضاي قرارداد آنان،  خدام و تاريخهاي اعتبار احكام آنان، اسامي كاركنان سازمان و چگونگي است تاريخ

اي از   تعداد اعضاي سازمان، برنامه و بودجه سازمان براي سال جاري، خلاصه گردش كار و وضعيت اداري،
نامه محل  اجارهها و مطالبات عمده و قراردادها و  تصميمات مهم و كلي هيأت مديره كه استمرار دارد، بدهي

  .ارائه كنداستان را تهيه و به هيأت مديره جديد سازمان اداري و ساير اطلاعات لازم 
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نامه مالي، صورتجلسه  هاي اعضا، لازم است مطابق مفاد نظام پس از استقرار هيأت مديره و تعيين سمت -31
به استان دارهاي قبلي و جديد سازمان  تحويل دفاتر حسابداري، حسابهاي بانكي و اموال سازمان بين خزانه

اين . درمورد حسابها امضاي حسابدار و درمورد اموال، امضاي جمعدار اموال نيز ضروري است. امضا برسد
هاي  ها و دفترچه چك دسته. نيز برسداستان  بايد به امضاي بازرس و رؤساي قبلي و جديد سازمان  صورتجلسه

 در صورتجلسه نيز بايد پس از برگ شماري و تعيين وضعيت موجود و درجاستان حسابهاي بانكي سازمان 
  .دار جديد سازمان سپرده شود مزبور به خزانه

تعويض امضاهاي مجاز برداشت از حسابهاي بانكي بايد در اولين فرصت ممكن انجام شود و تا زمان تحقق 
دار يا رئيس جديد  هاي مورد نياز، طبق درخواست خزانه آن دارندگان امضاي مجاز قبلي موظف به امضاي چك

  .ستندهاستان سازمان 
دار قبلي، در هر زمان كه لازم باشد و خواسته شود، بايد  ژه رئيس و خزانه اعضاي قبلي هيأت مديره و به وي

  .حضور يافته و با هيأت مديره جديد همكاري كننداستان  در سازمان راهنماييبراي 
و اعلام آگهي براي نسبت به تعيين تاريخ  هيأت مديره موظف است كه طبق روال و در موعدهاي معين،  -32

، هيأت مديره تغيير كنداما چنانچه در هر يك از اين مراحل، . دعوت به مجمع عمومي و برگزاري آن اقدام كند
 پس از تغيير هيأت مجمع عمومي عادي سالانهاولين در . عهده هيأت مديره جديد خواهد بود ادامه مراحل به

تهيه و ارائه گزارش عملكرد و گزارش .  هر دو حضور يابند ه، لازم است اعضاي قبلي و جديد هيأت مديرمديره،
در جلسه مجمع عمومي پاسخ به . عهده هيأت مديره قبلي است  بهتا پايان دوره قبلمربوط به مالي و ترازنامه 

، در هر حال وظيفه هيأت مديره قبلي سازمان است و چنانچه مجمع،  مربوط به دوره قبلهاي مجمع سؤال
گزارش تكميلي يا اداي توضيحات اضافي، مهلت تعيين كند يا اصلاح حسابها را لازم تشخيص دهد، براي تهيه 

بيني بودجه سال جاري به مجمع  وظيفه ارائه برنامه و پيش .عهده هيأت مديره قبلي سازمان است انجام آنها به
  . استفعليعهده هيأت مديره  بهدر هر حال عمومي 

بازنگري .  فرم نمونه پيوست آن، تدوين شده است12ده و همراه با ما 33اين دستورالعمل در  -33
  . شوراي مركزي به تصويب رسيد13/5/1390دستورالعمل انتخابات در جلسه مورخ 

  
  
 


